INSTITUCION EDUCATIVA
SANTA TERESITA

NIT: 812008498-6
DANE: 223580006468
INSTITUCION, CREADA MEDIANTE ORDENANZA 049 DE 25 DE NOV 1986,
RESOLUCION DE APROBACION Nro. 377 de 13 de septiembre de 2011

INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESITA
ANEXO 1
FORMATO DE AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
Cadigo: A1-PTDP-01
Version: 1.0
Fecha de aprobacion: 25 de agosto de 2026

1. INFORMACION DEL TITULAR

Nombre completo:

Tipo de documento:

Nuamero de documento:

Direccién:

Municipio:

Teléfono:

Correo electronico:

En caso de tratarse de un estudiante menor de edad:

Nombre del estudiante:

Documento de identidad:
Grado:

Nombre del padre, madre o acudiente:

Documento de identidad:

2. AUTORIZACION
De conformidad con la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015 y la Politica de Tratamiento de Datos Personales
de la Institucién Educativa Santa Teresita, manifiesto que he sido informado de manera clara y suficiente sobre el
tratamiento que la Institucién realizara respecto de mis datos personales y, en consecuencia,
AUTORIZO
De manera libre, previa, expresa, informada e inequivoca a la Institucion Educativa Santa Teresita para
recolectar, almacenar, organizar, conservar, actualizar, usar, consultar, transmitir y, cuando legalmente proceda,
suprimir mis datos personales o los del menor de edad que represento, con las siguientes finalidades:

e  Procesos de inscripcion y matricula.

e Administracion del expediente académico.

e Registro de calificaciones y evaluaciones.

e  Expedicion de certificados y constancias.

e  Comunicacion con estudiantes, padres de familia y acudientes.

e Desarrollo de actividades académicas, pedagogicas y administrativas.

e Atencion de solicitudes, PQRSD y requerimientos.

e Cumplimiento de obligaciones legales ante las autoridades competentes.

e  Gestion administrativa, financiera y documental.

e Desarrollo de actividades institucionales, culturales, deportivas y de bienestar.

e Las demaés finalidades previstas en la Politica de Tratamiento de Datos Personales de la Institucion.

Correo electronico: ee_22358000646801@hotmail.com



3. DERECHOS DEL TITULAR

Declaro que conozco que, como titular de los datos personales, tengo derecho a:

e  Conocer los datos personales que posee la Institucion.

e Actualizar y rectificar la informacion.

e Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

e Solicitar informacién sobre el tratamiento realizado.

e  Presentar consultas y reclamos.

e Solicitar la supresion de los datos cuando sea procedente.

e Revocar la autorizacion en los casos permitidos por la ley.

e Presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio cuando considere vulnerados sus

derechos.

4. DECLARACION
Declaro que:

O La informacién suministrada es veraz y completa.
O He leido la Politica de Tratamiento de Datos Personales de la Institucién Educativa Santa Teresita.
[0 Comprendo el alcance de la presente autorizacion.
[ Autorizo el tratamiento de mis datos personales o de los datos del menor de edad que represento.

5. FIRMA DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

Nombre:

Documento de identidad:
Firma:

Fecha: / /

6. USO EXCLUSIVO DE LA INSTITUCION

Fecha de recepcion:
Servidor responsable:
Cargo:

Firma:

Observaciones:

Nota

La presente autorizacion permanecera vigente mientras exista una relacién académica, administrativa, contractual o
legal con la Institucion Educativa Santa Teresita o durante el tiempo que sea necesario para el cumplimiento de las
finalidades autorizadas y los periodos de conservacion establecidos en la legislacién vigente y en las Tablas de
Retencion Documental (TRD). La revocatoria de esta autorizacién o la supresion de los datos personales procedera
en los casos previstos por la ley y siempre que no exista un deber legal o contractual que obligue a la Institucion a

conservar la informacién.
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Nayibe Sierra Mejia
Secretaria
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